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Вопросы к аттестации для библиографов 

1. Какими нормативно-правовыми актами регламентируется работа библиотек.  

2. Основные направления библиографической работы в библиотеке. 

3. Консультативно-методическая помощь библиотечным сотрудникам. 

4. Повышение квалификации и переподготовка кадров. 

5. Формирование и организация библиотечного фонда (приём, учёт, научная обработка 

документов, расстановка документов, размещение фонда, обеспечение хранения и 

сохранности фонда, использование фонда, учет отказов). Открытый доступ. 

6. Профессиональное чтение – книги и периодические издания по библиотечному делу. 

7. Маркетинг в библиотеке. Маркетинговые исследования. 

8. Основные формы и методы массового информирования пользователей библиотеки. 

9. Координация библиографической деятельности с другими библиотеками. 

10. Что включает в себя справочно-библиографический фонд библиотеки. 

11. Принципы справочно-библиографического и информационного обслуживания 

пользователей библиотеки. 

12. Организация работы по формированию основ информационной культуры личности. 

13. Определите типы библиографических справок. 

14. Организация справочно-библиографического аппарата библиотеки: 

• традиционный СБА библиотеки: состав и использование; 

• Электронный каталог. Собственные БД. 

15. ГОСТы, используемы в работе библиографа. 

16. Координация с другими структурами СМИБС. 

17. Рекомендательная библиография:  

 библиографические пособия малых форм (рекомендательные списки и обзоры, 

персональные памятки, библиографические дайджесты, закладки «Что читать 

дальше» и т.д.), их использование в работе. 



18. От каких факторов зависит качество и оперативность справочно-библиографического 

обслуживания пользователей библиотеки. 

19. Непрерывное библиотечное образование. Самообразование. 

20. Профессиональное чтение – книги и периодические издания по библиотечному делу. 

21. Организация антивирусной защиты. 

22. Программное обеспечение на ПК: основные офисные приложения и прикладные, 

специализированные. 

23. Электронные базы данных: понятие, содержание, использование (собственные, 

приобретённые, удалённые). 

 

 


